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(網路電話:69082  市話:2130669 轉 27) 

台南市教育局 
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一、 系統登入 

1. 登入 

     使用認證系統帳號登入。 

      

2. 角色權限 

     欲使用學校專區功能，帳號須有學校基本填報業務角色，若登入後看到以下畫面， 

     請找貴校人事協助處理。  

     
      

二、 學校專區 

    基本資料填報共分五個部份：一般資料修改、電話修改、班級數修改、教職員人數修 

    改、學校相片上傳。 

1. 一般資料修改 

         包括學校的基本資料、校史、發展及學校代表相片、位置圖的上傳等，如下圖，填 

寫完，請按 畫面下方的「輸入完畢」按鈕。 
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A. 學校相片上傳 

  如下圖，請先按「瀏覽」，找到您要上傳的檔案，再按「上傳學校相片」，上傳後，會 

  出現貴校相片的縮圖。 

  (相片請用 jpg、gif、bmp 檔案，大小以不超過 640*480 為宜。) 
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B. 位置圖上傳 

  學校位置圖分兩種方式，您可以直接上傳貴校的位置圖檔案(jpg、gif、 bmp 檔案，大 

  小以 640*480 為宜)，也可以輸入貴校的位置圖網址。 

 瀏覽位置圖檔案上傳： 

    取消「只輸入電子地圖網址？」的勾選，即可以上傳學校位置圖： 

 

 

如上圖，請先按「瀏覽」，找到您要上傳的檔案，再按「上傳位置圖」，上傳

完畢，會在右側出現貴校位置圖的縮圖。 

(相片請用 jpg、gif、bmp 檔案，大小以不超過 640*480 為宜。) 

 輸入電子地圖網址： 

            勾選「只輸入電子地圖網址？」，將貴校的電子地圖網址輸入。

 

 

 

2. 電話修改 

A. 編修電話 
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B. 新增處室或電話 

   如果貴校欲新增其他電話號碼，請先「新增處室或電話」。 

    

  新增後，如步驟 A 做編輯修改電話資料。 

C. 更新網路電話 

  如果貴校有網路電話，可以按： 直接由中心網站取得網路電話的資 

  料。 

 

3. 班級數修改 

     班級數修改分兩個部分：一般班級、特殊班級。 

A. 一般班級修改 
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 如果貴校在學籍子系統中存有資料，請直接按「自學籍系統取得班級數資料」。 

 可手動自行輸入、修改。 

B. 特殊班級 

 

 

4. 教職員人數修改 

         操作畫面如下圖： 

 

         (各類別人數最少為０) 

 

5. 學校相片上傳 

         操作畫面如下圖： 
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 ○1 填寫「相片標題」、「相片描述」後，如果這張相片將做為貴校的代表相片，請勾選 

   「是否為學校代表相片」的選項；如果要再上傳下一張相片，可以直接輸入新相片的 

    資料並瀏覽相片，再按「新增／儲存相片」按鈕。 

    注意：每個學校只能有一張代表相片。 

 ○2 填寫各項資料後，請按「瀏覽」找到您所要上傳的相片，然後再按「上傳／儲存」。 

    如果正確上傳成功，相片會出現在下方的表格中，如果相片資料超過一頁，請點選 

    頁數換頁檢視。 

 ○3 如果相片的資料有誤，可以按「修改」，相片的資料將出現在上方的資料填寫欄位中， 

    請修改後再按「修改／儲存」按鈕。 

    注意：最新上傳的相片，會出現在最後面一張。 

 ○4 在修改完某張相片後，想再新增相片時，請按「新增相片」，以便繼續新增相片。 

 ○5 如果您要刪除某一張相片，請按「刪除」。 

 ○6 按「返回編修學校資料」將回到「學校基本資料」修改的畫面。 

    按「相片展示」將秀出貴校已上傳的所有相片，但是相片數量必須在２張以上。 

 


